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Formation Powerpoint
POWERPOINT

Environnement de PowerPoint
Interface graphique et barres d'outils
Souris et clic droit
Roéle des assistants

Création d'une présentation
Choix d'un modeéle
Choix de l'arriere plan de la présentation
Saisie du scenario en mode
Plan Choix de la mise en page des diapos
Creéation de diapos en mode
Diapositive Sélection et déplacement

Les masques

Mise en forme du masque
Insertion de logos, date et n° de page

Saisie de texte

Saisie en mode Diapos et en mode Plan
Insertion et modification de bloc de texte
Mise en forme de bloc de texte

Les tableaux
Insertion de tableaux Word et Excel

Les outils de dessin
Fonctionnalités du dessin

Insertion d'images

Insertion d'objet

Création d'un organigramme
Création d'effets typographiques
Insertion de sons et d'images vidéo
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People. Knc re... Results.

Le diaporama

Creéation d'effets spéciaux

Par objet

Par diapo
Compilation des lignes de texte
Attribution d'effets de transition
Options d'affichage du diaporama
Minutage d'un diaporama
Utilisation de I'aide mémoire

Manipulation avancée
Création de rapports vers Word
Diapositives masquées
Assistant Présentation & emporter

Programme fourni a titre indicatif.
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